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Attestreglemente for Jonkopings kommun

Detta reglemente giller for Jonkopings kommuns samtliga interna och externa
ekonomiska handelser i kommunens bokforingssystem och forsystem, samt me-
del som kommunen dlagts eller atagit sig att forvalta.

Kommunstyrelsen ansvarar for utfardandet av for kommunen gemensamma
tillimpningsanvisningar till detta reglemente. Kommunstyrelsen ansvarar ocksé
for overgripande kontroll, uppfoljning och utvérdering for att vid behov ta ini-
tiativ till fordndring av reglementet.

Kommunstyrelsen och dvriga ndmnder ansvarar for att reglementet och tillho-
rande tillimpningsanvisningar f6ljs. Varje ndimnd ska dven vid behov utfdrda
ytterligare tillampningsanvisningar for sitt verksamhetsomrade. Respektive
namnd ska infor nytt verksamhetsar utse beslutsattestanter samt erséttare for
dessa. Attestrétten knyts till person och ansvarsomrdde med angivande av even-
tuella begransningar. Varje nimnd svarar for att uppratthalla aktuella forteck-
ningar over utsedda attestanter.

Forvaltningschef ansvarar for att utse 6vriga attestanter och vid akuta behov utse
nya beslutsattestanter. Forvaltningschef ansvarar inom ndmndens verksamhets-
omrade fOr att attestanterna dr informerade om reglerna och anvisningarnas inne-
bord.

Attestanternas ansvar &r att tillimpa faststdllda regler och anvisningar samt att
ndr brister upptécks rapportera dessa till ndrmast 6verordnad chef alternativt
kommunens ekonomichef. Endast vid forhinder for ordinarie attestant far er-
séttare utfora uppdraget.

Malsittningen med reglementet dr att bidra till en tillrdcklig intern kontroll uti-
frdn kommunallagen, motverka oegentligheter, sikra rattvisande rdkenskaper
samt sdkerstélla att ekonomiska hdndelser som bokfors eller kommer att bokfo-
ras dr korrekta avseende:

Bestdllning Att bestéllningar av varor eller tjénster sker i enlighet
med avtal och lagen om offentlig upphandling (LOU).

Prestation Att varan eller tjansten har levererats till eller frdn kom-
munen, och/eller att transaktionen 1 ovrigt stimmer med
avtalade villkor.

Bokforingsunderlag Att verifikationen uppfyller kraven enligt god redovis-
ningssed och gillande lagstiftning.

Betalningsvillkor Att betalning sker vid rétt tidpunkt med rétt belopp.
Bokforingstidpunkt  Att bokforing utfors sa snart det kan ske och i ritt redo-

visningsperiod.
Kontering Att transaktionen &r rétt konterad.
Beslut Att hdndelsen stimmer 6verens med beslut av behdrig

beslutsfattare.
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4 § Definitioner Med ekonomiska hindelser avses transaktioner eller motsvarande som bokfors

5 § Kontroller

eller ska komma att bokforas i kommunens bokforingssystem, forsystem eller de
system kommunen anvénder for medelsforvaltning.

Med attest menas intygande av att samtliga kontroller utforts utan anmérkning,
vilket sker genom elektronisk identifikation eller namnteckning.

Med undantag av bokforingsorder ska minst tva attestmoment utféras av olika
personer. Foljande kontroll och attestmoment tillimpas i kommunen:

Mottagningsattest/ Kontroll av att vara eller tjanst mottagits.
inleverans

Granskningsattest Kontroll mot avtal, taxa, bidragsregler eller bestillning
samt kontroll av pris, betalningsvillkor, utrdkning och kon-
tering.

Bestdllningsattest Kontroll av att e-bestéllning &r utifrén prislista eller enligt
LOU samt kontroll av kontering

Beslutsattest Kontroll mot beslut, budgeterat anslag/tilldelade resurser
och kontering. Vid kostnader éver 500 000 kr tillimpas
dubbel beslutsattest om ndmnd inte beslutat ldgre niva.

Behorighetsattest  Kontroll av att nodvandiga attester skett av behdriga per-
soner.

6 § Kontrollernas utformning

Kontrollrutinerna ska utformas sa att den interna kontrollen inom respektive
namnd ar tillrdcklig. Utforda kontrollatgarder ska vara anpassade till den eko-
nomiska héndelsens art sa att kontrollkostnaden star i rimlig proportion till ris-
kerna. Vid utformningen av kontrollrutinerna ska foljande krav beaktas:

Ansvarsfordelning Ingen person ska ensam hantera en transaktion fran borjan
till slut. Endast personer som &r anstéllda av Jonkopings
kommun fér utfora beslutsattest.

Kompetens Den som ér attestant ska ha tillrdcklig kompetens for upp-
giften.

Integritet Den som utfor kontroll av en annan person, vid besluts-
attest, ska ha en sjdlvsténdig stillning gentemot den kon-
trollerade.

Jav Det dr inte tillatet att beslutsattestera kostnader eller intik-

ter som beror vederborande personligen eller har néra an-
knytning till vederborande. Dessa ska alltid beslutsatteste-
ras av overordnad attestberattigad chef. Det innefattar dven
bolag och foreningar dir den anstéllde eller nirstaende har
dgarintressen, ar anstélld av eller ingar i ledningen. Vid
bedomning om jiv foreligger ska forsiktighetsprincipen
tillampas.

Kontrollordning  Attestmomenten ska utforas i en logisk ordning sa att syftet
med varje kontrollsteg uppfylls.
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