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Syfte

Ett hallbart transportsystem kradver grundlaggande fordndringar i samhallsstrukturen och i
manniskors resvanor. Moten och resor i tjansten ska planeras och genomforas sa att de:

e Sker pa ett miljdanpassat satt

e Skapar forutsattningar for ett sakert resande

e Ar kostnadseffektiva

e Sker pa ett ansvarsfullt satt

Omfattning och ansvar

Motes- och resepolicyn anger 6vergripande styrande principer for de moéten och resor som gors
i tjdnsten av Jonkopings kommuns anstallda och fértroendevalda och som betalas av Jonkopings
kommun. | bilaga till Motes- och resepolicyn finns mer detaljerad och kom-pletterande
information och styrning. Forvaltningschef ansvarar for implementering av policyn med
tillhérande bilaga och varje chef har ansvar for att policyn f6ljs. Det innebér att chefer ska:

e Siakerstalla att alla medarbetare kdnner till policyn med tillhérande bilaga

e Sdkerstalla att alla medarbetare har kunskaper om miljdanpassat och sakert resande

e Besluta om och félja upp medarbetarnas resor i tjansten

Forsta steget - Resfritt moéte

Mojligheten att genomfora ett resfritt mote (via telefonmote, webbmote eller videokonferens)
ska alltid 6vervagas forst. Nyttan for organisation och verksamhet ska vara vagledande. Nar det
ar nodvandigt att genomféra moten som innebar att deltagarna behdver resa ska plats och tid
for motet anpassas for att underladtta for deltagarnas mojlighet att ga, cykla eller resa med
kollektivtrafik.

Andra steget - Val av transportsatt

Om resfritt moéte inte ar lampligt ska resan genomféras sa miljdanpassat, trafiksakert, och
kostnadseffektivt som mojligt. Vid berdkning av kostnadseffektiviteten ska hansyn tas till
samtliga kostnader forknippade med resan (transport, logi, traktamente, fardtidsersattning,
parkeringsavgifter, arbetstid och restid). Alla medarbetare och fortroendevalda ska forsta det
goda exemplets makt och planera sina resor sa att var och en genom sitt agerande bidrar till
detta.

Féljande prioritetsordning vid tjdnsteresa géller om inte sarskilda skal® finns:

1. G3 eller cykla®
2. Kollektivtrafik (buss/tag)?
3.

v 4. Flyg®

Anslutningsresor ska i méjligaste man ske med kollektivtrafik. Om taxi valjs bor miljobil®
bestallas.

1T ex omstdndigheter vid resans start/malpunkt som ej mojliggor gang/cykel/kollektivtrafik, vid transport av tung eller
skrymmande last eller da tidsvinsten &r stor vid val av annat fardsatt.

2 Vid tjansteresa upp till 3 km ska gang, cykel eller kollektivtrafik genomgdende véljas om inte sarskilda skal finns. Alla kommunala
arbetsplatser ska, dar behov finns, erbjuda tjanstecyklar och kollektrafikkort for att underlatta dessa val.

3 Férmansbil kan erbjudas kommunalrad, férvaltningschef eller person som kér 1200 — 2100 mil/ar i tjansten. Foérvaltningschef gor
framstallan om férmansbil till stadsdirektoren som fattar beslut.

4 Med milj6bil avses fordon som drivs med el eller annat férnybart drivmedel.

5 0Om egen bil anvands i tjansten bor den uppfylla samma krav som fér miljobil.

6 Om inrikes flyg valjs av tidsskal ska annat fardsatt pa dit- eller aterresa Gvervagas.
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FORSTA STEGET - RESFRITT MOTE

Moten/konferenser/seminarier/utbildningar

Jonkopings kommun anvander Skype som plattform for resfria méten. Den enskilde kan
ansluta via telefon, Skype i mobilen eller Skype i datorn/surfplatta. Medarbetare och
fortroendevald som kan komma att anordna moéten ska genomga en digital utbildning i
resfria moten. Pa intranatet, sokord resfria méten med telefon och Skype, finns mer
information.

Vid inbjudan till konferenser/utbildningar/seminarier etc. ska lampligt fardsatt anges i
inbjudan och arrangemanget bor i 6vrigt utformas sa hallbart som maojligt.

P& intranatet, sékord checklista — héllbara utbildningar, finns mer information?.

ANDRA STEGET = VAL AV TRANSPORTSATT

Bestdllning av resa och logi

Muntligt godkdnnande fran ndrmaste chef kravs innan resa och logi bokas. Bestéllning
av resa (buss, tag och flyg) ska goras i sa god tid som majligt genom upphandlad
resebyra sa att basta maojliga pris uppnas. Vid bokning ska referens anges. Eventuella
bonuspodng, som uppnatts genom hotelldvernattningar, flygresor eller dylikt ska nyttjas
i tjansten.

Pa intranitet, sdkord boka resa och hotell, finns mer information?.

Tjanstereseforsakring

Jonkopings kommun ansvarar for att alla medarbetare, fértroendevalda och personer
utsedda av arbetsgivaren ska vara forsakrade enligt en tjanstereseforsakring under
tjdnsteresor som utfors pa arbetsgivarens uppdrag.

Nar resor sker utomlands i tjdnsten ska den enskilde ha med sig ett tjansterese-
forsakringskort med kommunens forsakringsnummer hos forsakringsgivaren. Detta
galler alla anstallda och fortroendevalda.

P& intranatet, sékord tjdnstereseférsdkring, finns mer information?.

Resa med cykel

Vid tjansteresor med cykel bor cykelhjalm anvandas. Cykelhjalm ska tillhandahallas av
arbetsgivaren i de fall tjanstecyklar erbjuds.

Vid anvandning av privat cykel i tjansten utgar skattepliktig ersattning som motsvarar
ersattning vid anvandning av privat bil i tjansten.

P& intranatet, sékord resor och reserdkning, finns mer information?.
Service av tjéinstecyklar

Enklare service av tjanstecyklar bor ske minst tva ganger per ar och ansvaret ligger pa
respektive férvaltning/ avdelning/enhet. Service utfors antingen inom organisationen

! Denna information omfattas inte av kommunstyrelsens beslut och uppdateras vid behov
av ansvarig for den aktuella informationen.
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om sadan majlighet finns eller av cykelverkstad. Infor vinterhalvaret bor det skiftas till
dubbade vinterdack for att erbjuda en sa sdker tjanstecykel som mojligt pa vintervaglag.

Respektive forvaltning/avdelning/enhet ansvarar for inkop samt ansvar for tjanstecyklar.
Kommunen har ett upphandlat avtal med lokal cykelhandlare.

| avtalskatalogen pa intranatet finns mer information om upphandlat avtal for
tjanstecyklar?.

Resa med bil
Enligt Trafikférordningen (2017:1284) far forare av bil, motorcykel, moped, buss eller

lastbil inte anvanda mobil eller annan kommunikationsutrustning under fard om den
halls i handen.

Forare av fordon ska tanka fornybart drivmedel om valméjlighet finns.

Chef/arbetsledare ska tillse att alkohol- och drogtester pa arbetstagare genomfors vid
misstanke om paverkan.

P& intranatet, sékord resor och transporter, finns mer information?.

Tjdnstefordon

Tekniska forvaltningen kdper in och hyr ut tjanstefordon till forvaltningar som betalar
hyra manadsvis. | Riktlinjer foér anvéndande av tjénstefordon (faststalls av tekniska
namnden) finns regler for tjanstefordon. Pa intranatet, sékord riktlinjer fér anvéndande
av tjdnstefordon, finns mer information.

Reserdkning och kérjournal

Efter en resa ska den enskilde uppratta en reserdkning och/eller kérjournal i
personalsystemet om inget annat 6verenskommits med den enskildes chef.

P& intranatet, sékord reserdkning och kérjournal, finns mer information?.

Arbetsplatsparkering

Reserverad parkeringsplats kan, i omraden déar parkeringsplats formansbeskattas,
tillhandahallas for person;

1.* med férmansbil eller som kor 1200 — 2100 mil/ar i tjansten

2.* som anvander bilen i tjansten mer dn 159 dagar/ar och som kér minst 300 mil/ar i
tjansten.

3. som anvander bilen i tjdnsten 110 — 159 dagar/ar.

4.* med rorelsehinder.
* Formansvarde/arbetsgivaravgift betalas ej.

Reserverad parkeringsplats inom o6vriga omraden kan erbjudas i den omfattning
som respektive forvaltning bedémer vara ekonomiskt och miljomassigt skaligt.

2 Denna information omfattas inte av kommunstyrelsens beslut och uppdateras vid behov
av ansvarig for den aktuella informationen.
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UPPFOLINING

Uppfdljning av Métes- och resepolicyn ska ske genom arlig férvaltningsvis redovisning av
kostnad, energianvandning och utsldpp av vaxthusgaser till foljd av transporter.

De forvaltningsvisa utslappen av koldioxid fran persontransporter ligger till grund fér en
arlig klimatvéaxlingsavgift. Avgiften ska i forsta hand anvandas av betalande foérvaltning
for att reducera namnda koldioxidutslapp. | det fall en forvaltning, helt eller delvis inte
anvander klimatvaxlingsavgiften 6verfors resterande del till miljomalsanslaget.

Revision av Métes- och resepolicyns efterlevnad ska ske vartannat ar (jamna artal).
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