Anvisningar for

ars- och slutrikning

D FOR GOD MAN, FORVALTARE OCH FORMYNDARE

Checklista

I:l Tank pa att anvanda kulspetspenna nar du fyller i blanketten.
I:l En arsrakning ska skickas in till Overférmyndarenheten fére den 1 mars varje ar.

|:| En slutrakning ska skickas in till Overférmyndarenheten senast en manad efter
att uppdraget som stallforetradare har upphort.

|:| Se till att din redovisning ar i balans innan du skickar in den. Det betyder att
summan av det som du har skrivit i ruta A + B ska vara lika stor som summan
av det som du har skrivit i ruta C + D.

Du ska skicka med alla ars- och saldobesked fran bank och andra institut.

Du ska skicka med kontrolluppgift fran forsakringskassan, pensionsmyndighet,
arbetsgivare samt dvriga verifikat for inkomsterna.

Du ska skicka med kontoutdrag for alla konton, aven for dem som avslutats under perioden.

Bostadsrattsintyg alternativt forvarvshandling.

Har du kollat sparrar pa konton? Det far finnas max 25 000 kronor pa osparrat konto.

[ ]
[ ]
[ ]
[ ] Taxeringsbevis alternativt utdrag ur fastighetsregistret.
[ ]
[ ]
[ ]

Glom inte att skriva under blanketten innan du skickar in den!
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BLANKETTSIDA 1

BLANKETTSIDA 2

Fyll'i din huvudmans personuppgifter. Om folkbokforings-
och vistelseadress skiljer sig at ska du skriva in bada
adresserna pa denna plats.

° Fylli dina egna personuppgifter.

Glom inte att skriva under blanketten med blackpenna pa
heder och samvete! Om ni ar tva stallforetradare (t.ex. tva
féraldrar/ formyndare) som skéter de ekonomiska angela-
genheterna ska bada underteckna blanketten.

o Skriv in uppgifter om bankmedel fran féregaende arsrakning,

eller avgaende stallforetradarens slutrakning (om du tagit
Over uppdraget fran nagon annan) alternativt fran den for-
teckning som du upprattade nar uppdraget pabdrjades.

Var noggrann med att ange kontoférande bank,
kontonummer och behallning pa varje konto.

Har ska du skriva in évriga tillgangar som eventuell fastighet,

bostadsratt, fonder, vardepapper, konto for fickpengar
m.m. Uppgifterna hamtar du fran féregdende arsrakning,
slutrakning eller forteckning. Kom ihag att aktier och
fondandelar ska anges med antal och varde.

Har redovisar du den aktuella periodens inkomster.
Inkomsterna ska anges till bruttobelopp. Det betyder att
du ska redovisa beloppen innan skatt har dragits. Exempel
pa inkomster &r: 16n, pension, bostadstillagg och bidrag,
ranteutdelning, forsaljningslikvid for fastighet, bostadsratt
eller 16s6re m.m., arv, gava och skattedterbaring.

Om aktier och fonder har salts under perioden ska det
skrivas in har (trots att det inte ar frdga om nagon egentlig
inkomst utan bara en omdisponering av befintliga medel).

Utdelning fran aktie- och fondinnehav som gors med
kontanta medel ska ocksa skrivas in har under inkomster.

Utdelning som gdrs med nya aktier eller andelar ska du
INTE skriva in under inkomster.

Har ska du rékna ihop summan av ruta A och ruta B pa
blanketten. Det betyder att du ska ldgga ihop det som
blev slutsumman av tillgangar pa bankkonton med det
som blev summan av inkomsterna under perioden.

Personuppgifter och underskrift
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BLANKETTSIDA 3

Under utgifter ska du redovisa hur din huvudmans medel
har anvants under perioden. Redovisningen ska visa
faktisk anvandning och inte en uppskattning enligt budget.
Av redovisningen ska man kunna se hur mycket som har
anvants for huvudmannens uppehélle och nytta i dvrigt.

Det betyder att du inte kan skriva in héga, opreciserade
klumpsummor utan istallet maste du dela upp de stora
beloppen i mindre poster sa att det vid granskningen
gar att se de olika delarna. Utgifter som hor ihop bor
du sammanféra till en post.

Har ska du skriva in de bankmedel som finns kvar och
ovriga kontanta tillgangar vid periodens slut. Uppgifterna
ska styrkas med ars- eller saldobesked.

Har ska du skriva in 6vriga tillgangar vid periodens slut,
sasom eventuell fastighet, bostadsratt, fonder och
konto for fickpengar m.m. Uppgifterna ska styrkas
med saldobesked, taxeringsbevis och liknande.

Om aktie- eller fondinnehav finns vid periodens slut
ska aven detta skrivas in har. Du antecknar vardet per
redovisningsperiodens slut och hanvisar till aktuellt
verifikat (i manga fall arsbeskedet).

Innan du lamnar in din redovisning ska du se till att den
ar i balans. Det betyder att summan av A+B som du fyllt
i tidigare ska vara lika stor som summan av det som du

har skrivit i ruta C+D.

BLANKETTSIDA 4

Pa rakningsblankettens sista sida finns det plats for att skriva
in eventuella skulder och deras férandring under perioden.
Under 6vriga upplysningar ska du ldmna ytterligare uppgifter

som har betydelse fér den ekonomiska férvaltningen.

Har fyller du i utgifter under perioden, samt
tillgangar vid periodens slut. Summera C + D

Exempel pa utgiftsposter: skatt, hyra, omvardnadsavgift,
sjuk- och tandvard, forsakringar, telefon/elektricitet,
investeringar som t.ex. kop av fondandelar, privata
medel/fickpengar.

Under utgifter ska du ocksa skriva in kop av fonder (trots
att det inte ar frdga om nagon egentlig utgift utan bara
en omdisponering av befintliga medel).

UTGIFTER UNDER PERIoDEY
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Eventuella skulder och évriga upplysningar




Redogorelse for utfort uppdrag

Du som sarskilt forordnats till formyndare, god
man eller forvaltare ska ocksd lamna en separat,
skriftlig redogodrelse for det arbete som utforts.

Du ska skicka tillbaka blanketten till 6verférmyn-
darenheten, dven om du inte séker arvode eller
ersattning for ditt uppdrag.

Om du sOker ersattning for resor som gjorts for
huvudmannens rakning, ska du redovisa resor-
naien reserakning/kérjournal. Reserakningen
ska innehalla datum, antal km, fardsatt, resans
syfte och person/myndighet som traffats. Utan
reserakning/korjournal kan ersattning for resor
inte betalas ut.

Sdrskilt for fordldrar som redovisar for sitt omyndiga barns rikning

Om overformyndarenheten inte meddelat nagot
annat ska foraldrar skriva in all barnets egen-
dom i arsredovisningsblankett som hamtas pa
webben. Genom att noggrant anvanda ars- eller
saldobesked for aktuell period ar en sddan redo-
visning ofta enkel att genomfora.

Eventuellt efterlevandestdd och barnpension,
aven skattefri del, ska i sddana fall alltid skrivas
in i redovisningen. Observera att barnbidrag

LITEN ORDLISTA

Ingaende balans

Belopp som finns tillgangliga vid
periodens borjan. Det som var
utgaende belopp den 31 december
i arsrakningen ar det som du ska Arsbesked
anvanda som ingaende belopp i

Kontoutdrag

Har redovisas alla transaktioner
under hela perioden/aret.

inte ar en inkomst for barnet utan ett bidrag till
foraldrarna. Barnbidraget ska darfor i manga fall
inte tas upp i redovisningen (om det inte ar sa att
foraldrarna ger av barnbidraget for insattning pa
barnets konto).

For alla foraldrar galler att det ar viktigt att alltid
noga ange om den underarige eventuellt ager
fast egendom och har nyttjanderatt till sadan
egendom (fastighet, tomtratt eller bostadsratt).

Utgaende balans

De belopp som fanns tillgangliga
vid arets/periodens slut. Detta
motsvarar ingaende balans

i kommande period.

Visar de belopp som fanns

nasta arsrakning fran den 1 januari. tillgangliga vid arets slut.

Om du har fragor om drs- eller slutrikningen sa dr du vilkommen att kontakta
overférmyndarenheten via telefon eller e-post. Blanketter, kontaktuppgifter
och mer information finns pd www.jonkoping.se, sékord Overférmyndare.
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